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San Miguel de Tucuman 12 de Noviembre de 2012

RESOLUCION N° 250

VISTO Ila Ley N° 6970 Ley de Administraciéon Financiera de la
Provincia y sus modificatorias;

CONSIDERANDO:

Que el articulo 105° de la Ley N° 6970 establece que sera competencia de
la Contaduria General de la Provincia implantar normas y metodologias que prescriba.

Que resulta necesario establecer un instructivo basico para la reimpresion
de comprobantes de gastos, anticipos y/o fondos fijos para la Administracion Central y
Organismos Descentralizados.

Que es facultad del titular de la Contaduria General la aprobacion de la
normativa en materia de su competencia.

Por ello:
LA CONTADORA GENERAL DE LA PROVINCIA
RESUELVE:
ARTICULO 1°: Apruébese el instructivo bésico para la reimpresion de comprobantes de
gastos, anticipos y/o fondos fijos para que se detalla en el anexo I que forma parte integrante de
la presente.

ARTICULO 2°: Registrese, comuniquese y archivese
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ANEXO 1

INSTRUCTIVO REIMPRESION DE COMPROBANTES DE GASTOS, ANTICIPOS
Y/ O FONDOS FLJOS.

1- En el menu principal seleccionar la opcion Utilidades- Reimpresiones

9 SAFYC - Sistema de Administracién Financiera y Control - Usuario: CIOMECHOWM jo: 2012 - Base de Datos: TUCU1 2 |Z|E|rg|

Clasificadores  Programacion  Gastos  Recursos  Tesoreria  Crédito Pablico Contabilidad — Auditoria JElE ‘Window

MENU PRINCIPAL - Ejercicio: 2012 Saligdel SRR C:

Sistema de Administracion Financiera y Control
Version 37 Tucuman

2-Hacer clic en Reimpresiones en donde se abre la siguiente pantalla:

| Administracion de Pagos ¥ Cheques

Administracion de Reimpresiones

Comprobantes de Gastos

Comprobantez de Recursos

Comprobantes de Anticipos

tawvirnientos de Fondos Permanentes

SaLIR
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3- Seleccionar nimero de comprobante que se quiere reimprimir. Cabe destacar que
la Contaduria Gral. De la Provincia esta autorizado a reimprimir todos los tipos de
comprobantes menos los comprobantes de recursos, estos son reimpresos por la
Tesoreria Gral. De la Provincia.

Pantalla de comprobantes de gastos:

A WINDOWO =13
COMPROBANTES DE GASTOS

Entrada Origen  Entid  Fecha tanta cCo 1 Fec.Imp. Ingn
EFECE] I 30/05/2012 207 NN N]
soes|  379s3| &4 [o7josje0iz 4,295,745 [5 [n |

CrEa

I

[ svesz| sresz| 19 [oviosfzonz | 1426655 [5 [N c71ov

| 3vesiL| a379s1| so |3ojosjzoiz | 105,45 [5 [5 [5 [ ovjo6fzn1z 09:26:33 [Tanor

[ sveso| s7esn| 67 [oviosfzonz | 1,567.00 [ 5 W[N] [CHe7A

[ svave| sreva| 3 [ovjosfzonz | 1,559.76 |5 [H [N | cro3l
[arers | a7ere| 34 [o7ioejzoiz | 93,900.00 [ 5 [5 [N C7a4R

| 37977| 37977 | 33 |O7josjz0iz | Leo0.o0 s W[5 [o7joeizoiz 0223z (7

| 3797e| 379ss| 3 |O7josjz0iz | -1,859.76 [5 |5 [5 [07/06jz01z 09:21:32  [Ce0eL,

| avors| a37ars| 33 |o7josjzoiz | so00.00[ 5 [W s [o7joefzoiz omigaEt  foraaw

| 3Fa74| s79re| 3 |O7joejz0lz | 430,00 [5 [5 [s [o7josfzo1z 09ize:s [Cron
BEEEEEEIRCR T ESE 2189055 [5 [5 [ | 719 -
| | i

Buscar Salir
e —

Pantalla de comprobantes de recursos:
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A WINDOWO

Entrada  Qrigen Entid  Fecha

11138] 0 |04

tonto | Feclmp. Ingr

INGRESOS

1197 | 11197 | 0 |z7inafenz |

1ee | 11198 | 3 [oyjoefz0iz |

439,63 [ 5 O7[08/2012 [T30ARANDA

11195 | 11195 12 |0ujos2012 |

26,490.41 [ 5 D7/og/2012 [T30ARANDA

1194 11194 68 [oLf08j2012 | 18353 | [TEEECLARES
1193 11193 68 [3L05/2012 | s1479[ | [TEEECLARES

47051 [ | [TEEECLARES
11| 19t es [29fsizonz | FESIEC [TEEECLARES
1190 11190 e [28f0sjz01z | L4348 | [TEEECLARES
1iae| 11169 ee [zaiosizoiz | szzan| | TeEECLARES

1188 | 11188 11 |oyjoefz01z |

2,177.75 [ 5 [07/08/2012 [T30ARANDA

I
I
I
|
|
[ 1119z|  11192] es |a0josizalz |
I
I
I
|
I

1187 | 11187 0 |stjosfz0iz |
<

1895 [ 5 p7jogfa012 [T30ORTEGAM |

| i

Buscar

Pantalla de comprobantes de anticipos:

A WINDOWO

Emtrada  Origen  Entid  Fecha

T

ANTICIPOS

tonto | Feclmp.

oof | |CEEaMUHANA

<

I ER BRI 1,199.00 [H | C76720TTOLA
[ 27| zme| &7 [ovfosfzoiz | 214.08 [5 O7fosf2012 [CPEvZOTTOLA
[ 27| zvas| st [osjoejzoiz | €,900.00 [N | KC751GOMZALET
[ 27| 2734 &7 [osfoejzo1z | 4,980.21 [N | C767LUCENA

I EEER EEE 3,480.00 [N | KC7&7LIUCENA
[zmmz| zmaz[ev [oejoejzonz | 26,900,00 [H | KC7E7LUCENA

[ zmst|  zst]| &7 [osfosfzonz | 950,00 [N | IC767LUCENA

[ 27s0|  2730] es [osfosfeoiz | 2,679.00 [N | IC7E4MUHANA

[ zrzo|  z7zof en [osfmejzorz | 12,906.83 | 5 [06/06/2012 [C7AOCHIMIRRI
[ 27zs|  1oo7[ &7 [osfoejzom2 | 0.00[5 [pefosf2012 [crevoIP

[ 27z7r|  1e05| &7 [osfosjzoiz | 0.00[ s [pefosf2012 [crevoIP -]

i

Buscar

Salir

Pantalla de comprobantes de movimientos de fondos permanentes:
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A WINDOWO

MOVIMIENTOS DE FONDOS PERMANENTES

Entrada  Ornigen  Entid WN*Fdo  Fecha tonto I Feclmp.
Ba1 3| 01/08/2012 geooool | |
[ eso| emofeo [ 3 [oyjoszoiz | 120,000.00 [ 5 |6/06j2012 [C7E0CARE
[ era| emafen [ 3 [oimeizoiz | ooa| | C7E0CARE
[ e[ era[er [ 6 [osoezonz | gasnoe [ [rz7acos
[ e[ e77[zs [ 1 [ospejzoiz | 50,540.04 [ 5 [p6/08/2012 [C723MEDT
[ e[ e[ 3t |15 [osjosfzmz | 3,800.46 [ 5 D8/08j2012 [T734SANC
[ em|  e7s[ 34 [ 10 [osioefzoiz | 2,602,205 [6f06f2012  [C7a45ANC
[ em|  er| 7 [ 1 [atjosfzmz | 1324005 | IZ707HERR,
[ e[  em[45 [t [osierzonz | 7,112.88 [5 [5/06/2012 [C745ROME
[ ez evz[es [z [osioezonz | 2,600.14 [ 5 [5[06(2012  [C745ROME
[ ent|  em[zz [ 1 [osmeizo1z | 330,000.00 [ 5 [Sf0gj2012 [C722TAME
[ e[ e[ 18 [ 7 [o4/ejzoiz | 4,192.73 [ 5 [5/06f2012 [C718BOLLE |

« | 2+l

Buscar S alir

Aclaracion: Todas las pantallas de comprobantes tienen el mismo formato y
descripcion (ENTRADA, ORIGEN, ENTIDAD, FECHA, MONTO, FECHA DE
IMPRESO, ETC) a excepcion de movimientos de fondos permanentes en donde se
agrega una columna de N° de fondo.
4- Cuando se entra a la pantalla seleccionada para buscar el comprobante a
reimprimir se hace clic en BUSCAR realizando la busqueda por n° de entrada u
origen, entidad, fecha o monto (las funciones F7 y F8 realizan las mismas funciones) y
con EJECUTAR se trae a la pantalla el comprobante requerido.

5- Una vez que se encuentra el comprobante que se quiere reimprimir se hace doble
clic en el casillero “fecha de impreso” o sobre la “S” de la columna “Y” y se habilitan
los botones de la columna CONFIRMAR o0 NO CONFIRMAR (seleccionando el
primero en caso de corresponder).
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5 WINDOWO! =13
COMPROBANTES DE GASTOS

Entrada Origen Entid  Fecha M anta cool Fec.Imp. Ingn

| 3sozo|  3sozo| 34 [o7ioefzoiz | za00.28 s M [n | 7345 <

| 3soia| 3so1s| &7 [o7josfzoiz | 24,383.65 5 [5 [M | fcre7z

[ 38018 38018 S0 [o4/0sfz012 | 6.30[s [s o] T40aH

[ 3e0t7[ 3e0i7[ 3 [owioeszoiz | 40,000.00 [5 [5 [N C703n

[ 380t 306 &7 [o7osfzolz | 24,365.53[5 [ [M ] I7e7z

| 3sois|  3s0is| es [oiosfzolz | 2,105.55 [5 [N [r | I7eEE
o014 37952 07 AR 42001 2 ironoof mfsfw]  |caoed

| 3s013| 3011 es [oijosfzoiz | 1,72z.00 [N W[N] IC7eEE

[ 3soiz| 3soiz| 33 [o7/osfzolz | z2,620.00 [5 [ [N ] [c7aam

[ 3aott|  3e0in| es [onjoerzoiz | t,7zz00[s [ [ | C76eE

[ 3soio| 30w 19 [o7josfzolz | 110,653.50 [5 [5 [m | 7190

| 3sooa| 3soos| 27 [o7josfzolz | Les0.00 (s [5 [N | rzrh -

4| | 3

Buscar Mo Canfirrnar Salir

i Confirmar

Una vez confirmada o habilitada la reimpresion el comprobante se encuentra en
condiciones de ser impreso nuevamente de la forma habitual o convencional.

Aclaracion IMPORTANTE: Antes de reimprimir cualquier tipo de comprobante
corresponde entrar a Mesa de Entrada de Tesoreria y buscar el comprobante para
verificar que no se encuentre pagado. Si lo esta, se va a mostrar la fila pintada con

verde, en caso contrario en blanco.
Es requisito indispensable que el comprobante no se encuentre pagado o por pagar
en caso que se lo quiera reimprimir.
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